            Градска општина Звездара
                          Припрема и вођење седница општ. Већа и СО                           
ПР.19

                                                                                     XI  број   06 – 25 /2020
Веће Градске општине Звездара на седници одржаној 06.11. 2020. године, на основу члана 58. Закона о запосленима у аутономној покрајини и јединицама локалне самоуправе („Службени гласник РС“ број 21/2016, 113/2017, 113/2017-др.закон и 95/2018), Уредбе о критеријумима за разврставање радних места и мерилима за опис радних места службеника у аутономним покрајинама и јединицама локалне самоуправе („Службени гласник РС“ број 88/16, 113/17-др.закон, 95/18-аутентично тумачење и 86/19), члана 33. Одлуке о Управи Градске општине Звездара („Службени лист града Београда“ број 94/19 и 119/20), на предлог начелника Управе Градске општине Звездара, усвојило је обједињен  
П Р А В И Л Н И К

О  ИЗМЕНАМА И ДОПУНАМА  ПРАВИЛНИКА О

ОРГАНИЗАЦИЈИ И СИСТЕМАТИЗАЦИЈИ РАДНИХ МЕСТА У 

УПРАВИ ГРАДСКЕ ОПШТИНЕ ЗВЕЗДАРА
Члан 1.

У Правилнику о организацији и систематизацији радних места у Управи Градске општине Звездара XI бр. 06-50 од 29.11.2016. године, 06-57 од 28.12.2016. године, 06-2 од 13.01.2017. године, 06-8 од 23.02.2017.године, 06-16 од 18.05.2017. године, 06-22 од 20.07.2017. године, и 06-34 од 17.10.2017.године, 06-44 од 25.12.2017године, 06-3 од 23.02.2018.године, 06-2 од 29.01.2019.године, 06-13 од 18.04.2019.године, 06-18 од 30.05.2019.године,  06-30  од 30.08.2019.године, 06-48 од 30.12.2019.године, број 06-8/20 од 20.02.2020.године и број 06-19 од 17.09.2020.године, број систематизованих радних места са предвиђеним бројем извршилаца мења се и гласи: 

	
	Број радних места
	Предвиђен број извршилаца

	Постављена лица у Управи Градске општине
	3 радна места
	3 извришиоца

	Службеник на положају – 

I група
	1 радно место
	1 службеник

	Службеник на положају – II група
	1 радно место
	1 службеник

	

	Службеници - извршиоци
	
	

	
	
	

	Самостални саветник
	41 радних места
	41 службеника

	Саветник
	32 радних места
	58 службеника

	Млађи саветник
	21 радних места
	26 службеника

	Сарадник
	13 радних места
	15 службеника

	Млађи сарадник
	5  радних  места
	5 службеника

	Виши референт
	23 радних места
	42 службеникa

	Референт
	1 радно место
	1 службеник

	Млађи референт
	2 раднa местa
	2 службеникa

	Укупно:
	138  радних  места
	190 службеника


	Намештеници
	Број радних места
	Број намештеника

	Прва врста радних места
	0 радних места
	0 намештеника

	Друга врста радних места
	1 радно место
	1 намештеник

	Трећа врста радних места
	1 радно место
	2 намештеника

	Четврта врста радних места
	3 радна места
	4 намештеника

	Пета врста радних места
	0 радних места
	0 радних места

	Укупно:
	5 радних места
	7 намештеника


Укупан број систематизованих радних места у Управи Градске општине је 148 и то:

· 3

радна места за постављена лица,

· 2

радна места за службенике на положају,

· 138
радних места за службенике на извршилачким радним местима и 

· 5

радних места намештеника

Укупан број предвиђених извршилаца на систематизованим радним местима у Управи Градске општине је 202, и то:

· 3 

постављена лица

· 2

службеника на положају

· 190
службеник на извршилачким радним местима

· 7 

намештеника
Укупан број систематизованих радних места у  Правилнику је 148, а предвиђен број извршилаца на систематизованим радним местима је 202.
Члан 2.

У истом Правилнику, у члану 5, тачка 10.Служба за геоинформационе системе и информатику мења се на Одељење за озакоњење објеката, геоинформационе системе и информационе технологије.






Члан 3.

У истом Правилнику у члану 10, код описа послова који се врше у Одељењу за грађевинске послове, брише се Одсек за озакоњење објеката са описом послова који се врше у Одсеку и то: доношење решења о озакоњењу објеката до 400м2 бруто развијене грађевинске површине; достављање једног примерка  правоснажног решења о озакоњењу објеката организационој јединици Градске Управе надлежној за послове озакоњења објеката; припремање нацрта одлука и других аката и стручно опслуживање Скупштине Градске општине из делокруга рада одсека и чување техничке документације.






Члан 4.

У истом Правилнику члан 19. мења се и гласи:

У Одељењу за озакоњење објеката, геоинформационе системе и информационе технологије образује се Одсек за озакоњење објеката где се врше следећи послови: доношење решења о озакоњењу објеката до 400м2 бруто развијене грађевинске површине и достављање једног примерка правоснажног решења о озакоњењу  објеката организационој јединици Градске управе града Београда надлежној за послове озакоњења објеката и надлежној служби Републичког геодетског завода.

У Одељењу се врше послови геоинформационог система и то:   примена и управљање геоинформационим системима као и примена информационих технологија и интернета у циљу унапређења организације и начина рада Управе; спровођење и примена геоинформатичких и информатичких стандарда при прикупљању просторних и осталих података, набавци опреме, материјала и софтверских решења у погледу извођења радова и вршење услуга у области геоинформатике, информатике и интернета; припрема документације потребне за озакоњење објеката (видљивост објеката на сателитском снимку, извод из планског документа у погледу намене, инфраструктуре, геологије исл.);пружање стручне помоћи и вршење надзора код увођења, одржавања и ажурирања геоинформационих система, информационих технологија и интернета у Управи Градске општине; израда геоинформатичке и информатичке анализе и извештаја у циљу унапређења организације и начина рада Управе; формирање базе геопросторних и осталих података о грађевинском земљишту ради изградње објеката у складу са законом из наведене области и Одлуком града Београда, као и података о изградњи, одржавању и управљању некатегорисаних путева; геодетски послови који се односе на идентификацију катастарских парцела, идентификацију грађевинских објеката и други геодетски послови за потребе Градске општине Звездара. 

У Одељењу се врше послови информационе технологије и то: организовање обука корисника и информатичких кадрова; успостављање ефикасног и јединственог приступа подацима и документима; оспособљавање кадрова за рад у систему за коришћење ГИС.а, као и систему за електронско управљање документима; успостављање и одржавање техничких услова за прибављање и достављање података електронским путем,  преко Информационог система на Порталу еУправа Републике Србије; послови у вези са набавком, инсталацијом, одржавањем и несметаним радом рачунарске опреме (сервери, рачунари, скенери и штампачи). У Одељењу се врше и други послови у складу са законом и другим актима.  

Члан 5.

У истом Правилнику,  члан 29, тачка. 6.2. Унутрашње организационе јединице, подтачка 6.2.1  Одељење за грађевинске послове,  брише се Одсек за озакоњење објеката са бројем извршилаца, утврђени звањем извршилаца, описом послова извршилаца и условима за обављање ових послова.

Члан 6.

У истом Правилнику, исти  члан, иста  тачка 6.2. Унутрашње организационе јединице, подтачка 6.2.4 Одељење за општу управу код радног места под редним бројем 35. послови унапређења и управљања људским ресурсима код услова за обављање ових послова иза речи “из области правне науке“ уписује се „или из области друштвено–хуманистичких наука“. У осталом делу тачка остаје непромењена.

Члан 7.

У истом Правниклу, иста тачка, подтачка 6.2.10 Служба за геоинфорамционе системе и информатику мења се и гласи: 

Одељење за озакоњење објеката, геоинформационе системе и информационе технологије:
	108. начелник Одељења

	ЗВАЊЕ:
	Самостални  саветник
	БРОЈ ИЗВРШИЛАЦА:
	1

	Опис послова:

Обавља  сложене стручне послове и доноси одлуке у сложеним случајевима уз општа усмерења и упутства руководећих запослених; 

Размењује документа у е-облику, обавља сталну комуникацију са грађанима, установама и организацијама;

Прати рад запослених и учествује у изради нормативних аката из надлежности Одељења; прибављња мишљење других органа у примени прописа из надлежности Одељења;

Припрема извештаје и информације на основу одговарајућих података у циљу утврђивања чињеничног стања из надлежности рада одељења.

Обавља послове регистратора у Обједињеној процедури издавања грађевинских дозвола електроним путем.

Обавља и друге послове по налогу руководећих запослених.

	УСЛОВИ:

Стечено високо образовање из научне области техничко-технолошких  наука на основним академским студијама у обиму од најмање 240 ЕСПБ бодова, мастер академским студијама, мастер струковним студијама, специјалистичким академским студијама, специјалистичким струковним студијама, односно на основним студијама у трајању од најмање четири године или специјалистичким студијама на факултету и најмање пет година радног искуства у струци.


	109. административно-технички послови

	ЗВАЊЕ:
	Виши референт
	БРОЈ ИЗВРШИЛАЦА:
	1

	Опис послова:

Врши пријем дописа, аката и поднесака као и другу пошту за Одељење, евидентира их, припрема и прослеђује надлежним службама и запосленима унутар и изван Управе;

Обавља  директну, телефонску и електронску коминикацију са запосленима и странкама   у циљу правовремене размене информација;

Води евиденцију путем аутоматске обраде података и доставља предмете у рад обрађивачима предмета;

Разводи решења предмета кроз одговарајуће евиденције;

Врши архивирање предмета, води евиденцију о истом,  као и друге потребне евиденције у Одељењу;

Сачињава потребне извештаје, обавља и друге послове у складу са прописима о канцеларијском пословању;

Учествује у требовању материјала за потребе Одељења, води евиденцију о присуству запослених Одељења на послу;

Обавља административно-техничке послове завођења поднесака који се односе на озакоњење објеката у одговарајуће евиденције;

Обавља и друге послове по налогу руководећих запослених.

	УСЛОВИ:

Стечено средње образовање у четворогодишњем трајању и познавање једноставних метода рада и поступака које је стечено радним искуством у струци од најмање 5 година, као и вештина да се стечена знања примене.


Одсек за озакоњење објеката 

	110. шеф Одсека

	ЗВАЊЕ:
	Самостални  саветник
	БРОЈ ИЗВРШИЛАЦА:
	1

	Опис послова:

Организује и планира рад Одсека, пружа стручна упутства, координира и надзире рад запослених у Одсеку; припрема нацрте управних аката из надлежности Одсека, прибавља мишљења других органа за потребе рада Одсека; 

Спроводи поступак озакоњења објеката у складу са законом и учествује у обради предмета, припреми и доношењу решења о озакоњењу објеката до 400 м2 бруто развијене грађевинске површине;

Даје стручно мишљење у вези са применом прописа и општих аката из надлежпсти Одсека;

Одговоран је за законито, правилно и блоговремено обављање послова у Одсеку;

Пружа стручну помоћ за потребе Скупштине Градске општине;

Пружа стручну помоћ запосленима у вези вођења управног поступка у циљу усаглашавања ставова и постизања јединствене управне праксе из обасти озакоњења објеката;

Стара се о унапређењу рада и односа према грађанима и установама;

Пружа стручну помоћ власницима бесправно изграђених објеката и другим заинтересованим лицима у вези са предметима озакоњења објеката;

Припрема одговоре на представке и предлоге правних лица и грађана;

У случају одсутности начелника Одељења, одговоран је за благовремено и законито обављање послова из надлежности Одсека;

Кроз портал е- Управе доставља елаборат геодетских радова надлежним органима;

Обавља и друге послове по налогу руководећих запослених.

	УСЛОВИ:

Стечено високо образовање из научне области техничко-технолошких наука или друштвено-хуманистичких  наука на основним академским студијама у обиму од најмање 240 ЕСПБ бодова, мастер академским студијама, мастер струковним студијама, специјалистичким академским студијама, специјалистичким струковним студијама, односно на основним студијама у трајању од најмање четири године или специјалистичким студијама на факултету и најмање пет година радног искуства у струци.


	111. управно-правни послови из области озакоњења објеката

	ЗВАЊЕ:
	Саветник
	БРОЈ ИЗВРШИЛАЦА:
	1

	Опис послова:

Учествује у припреми нацрта нормативних аката из надлежности Одсека;

Води првостепени поступак, израђује управне акте у првостепеном поступку и спроводи поступак озакоњења објеката по захтеву странака у складу са документацијом неопходном за спровођење постпука озакоњења објеката до 400 м2 бруто развијене грађевинске површине;

Обавља службену коресподенцију са странкама у поступку озакоњења објеката и пружа им стручну помоћ и потебне информације;

Издаје уверења о поднетом захтеву и доставља обавештења надлежним органима о поднетим захтевима;

Врши проверу да ли су решењи имовинско- правни односи и о томе израђује извештаје и нацрт налога за допуну;

Води и ажурира евиденцију о кретању предмета од подношења захтева до архивирања;


Доставља примерек решења Градској Управи града Београда, надлежној служби за послове озакоњења објеката;

Израђује нацрте решења о озакоњењу објеката и нацрт закључка које доноси у току поступка озакоњења;

Стара се о поштовању рокова за одлучивање по жали;

Доставља акте другостепеном органу и по потреби суду;

Учествује у изради одговора по захтевима правосудних органа, органа управе и других органа,

Прати прописе из своје надлежности и припрема извештаје везане за озакоњење објеката;

Кроз портал е- Управе доставља елаборат геодетских радова надлежним органима;

Обавља и друге послове по налогу руководећих запослених.

	УСЛОВИ:

Стечено високо образовање из научне области правне науке или друштвено-хуманистичких наука на основним академским студијама у обиму од најмање 240 ЕСПБ бодова, мастер академским студијама, мастер струковним студијама, специјалистичким академским студијама, специјалистичким струковним студијама, односно на основним студијама у трајању од најмање четири године или специјалистичким студијама на факултету и најмање три године радног искуства у струци.


	112. послови подршке  управно-правним пословима озакоњења објеката

	ЗВАЊЕ:
	Млађи саветник
	БРОЈ ИЗВРШИЛАЦА:
	1

	Опис послова:

Уз надзор руководиоца, израђује нацрте одлука на основу постојеће праксе или општих или појединачних упутстава непосредног руководиоца;

Учествује у прикупљању података неопходних за вођење првостепеног поступка и израде нацрта првостепених управних аката из надлежности Одсека;

Сарађује са странкама у поступку и даје им потребна упутства и информације;

Уз упутства непосредног руководиоца издаје уверења о поднетим захтевима и доставља обавештења надлежним органима;

Води и ажурира евиденцију о кретању поредемета од подношења захтева до архивирања;

По налогу руководиоца или службеника у вишем звању доставља решења Градској Управи града Београда, надлежној служби за озакоњење објеката;

Кроз портал е- Управе доставља елаборат геодетских радова надлежним органима;

Обавља и друге послове по налогу руководећих запослених.

	УСЛОВИ:

Стечено високо образовање из научне области правне науке или друштвено-хуманистичких наука на основним академским студијама у обиму од најмање 240 ЕСПБ бодова, мастер академским студијама, мастер струковним студијама, специјалистичким академским студијама, специјалистичким струковним студијама, односно на основним студијама у трајању од најмање четири године или специјалистичким студијама на факултету, завршен приправнички стаж или најмање пет година проведних у радном односу код послодавца и члана 1. став 1. и 2. Закона о запосленима у аутономним покрајинама и јединицама локалне самоуправе.


	113. Технички послови из области озакоњења објеката

	ЗВАЊЕ:
	Саветник
	БРОЈ ИЗВРШИЛАЦА:
	1

	Опис послова:

Обавља стручне послове по поднетим захтевима за озакоњење објеката  и послове оцене ваљаности документације за озакоњење објеката;

Прикупља податке о локацији, проверава испуњеност претходних услова за поступање по захтевима странака за озакоњење објеката;

Врши увид у планску документацију у погледу намене и спратности дефинисане планом на простору у коме  се налази предметни објекат;

Контролише усклађеност техничке документације са законом из наведене области;

Сарађује са странкама, даје им потребна упутства и информације;

Израђује технички извештај потребан за доношење и израду решења о озакоњењу објеката у првостепеном поступку;

По потреби, врши увиђај на терену;

Припрема извештај о броју поднетих и решених предмета и друге извештаје везане за озакоњење објеката;

Кроз портал е- Управе доставља елаборат геодетских радова надлежним органима;

Обавља и друге послове по налогу руководећих запослених.

	УСЛОВИ:

Стечено високо образовање из научне области техничко-технолошких  наука на основним академским студијама у обиму од најмање 240 ЕСПБ бодова, мастер академским студијама, мастер струковним студијама, специјалистичким академским студијама, специјалистичким струковним студијама, односно на основним студијама у трајању од најмање четири године или специјалистичким студијама на факултету и најмање три године радног искуства у струци.


	114. Послови  обраде података из  области озакоњења објеката

	ЗВАЊЕ:
	Сарадник
	БРОЈ ИЗВРШИЛАЦА:
	1

	Опис послова:

Припрема и прикупља податке за обрачун таксе по утврђивању испуњености услова за озакоњење објеката;

Води евиденцију о наплати такси и израђује месечне, кварталне и годишње извештаје о наплати такси за озакоњење објеката;

Сарађује са странкама у поступку и даје им потребне информације и упутства;

Учествује у прибављању документације потребне за спровођење поступка озакоњења објеката;

Припрема  извештаје о броју решених захтева у поступку озакоњења објеката;

Формира и ажурира евиденцију предмета и осталих докумената путем аутоматске обраде података;

Учествује у изради нацрта дописа странкама, доставља обавештења надлежним органима о поднетим  захтевима и висини наплаћене таксе;

Обавља административне и техничке послове завођења поднесака у одговарајуће  евиденције;

Обавља послове пријема поште и доставља предмете у рад извршиоцима;

Кроз портал е- Управе доставља елаборат геодетских радова надлежним органима;

Обавља и друге послове по налогу руководећих запослених.

	УСЛОВИ:

Стечено високо образовање на основним академским студијама у обиму од најмање 180 ЕСПБ бодова,основним струковним студијама, односно на студијама у трајању до три године и познавање утврђених метода тада, поступака или стручних техника које се стиче радним искуством у струци од најмање три године.


Послови геоинформационих система
	114а.   Послови из области геоинформационих система 

	ЗВАЊЕ:
	Самостални саветник
	БРОЈ ИЗВРШИЛАЦА:
	1

	Опис послова:

Обавља  сложене геодетске послове у вези са идентификацијом објеката и катастарских парцела и обухвата граница истих на основу података из катастарских и других планова у циљу експропријације, изузимања, повраћаја и закупа земљишта;

Врши увид у катастар земљишта, земљишне књиге и друго;

Формира базу података сеоских, пољских и других некатегорисаних путева;

У сарадњи са запосленима из других одељења, обавља увиђај на лицу места у вези поднетих захтева странака;

Учествује у изради анализа и предлаже мере за превазилажење проблема из области геодезије и грађевине, преношење на терен података из урбанистичких планова, односно обележавање регулационе и грађевинске линије, преношење нивелационих података на терен;

Прати и евидентира на прописаном обрасцу ФМ 423.10 – Листа закона и прописа у примени, све прописе донете и објављене у службеним гласилима из надлежности Одељења и у року од три дана од дана објављивања обавештава начелника Одељења о променама из којих може произићи обавеза у вези са пословима Одељења;

Припрема  извештаје и информације  из своје надлежности, предлаже мере за ефикаснији рад на пословима геоинформационог система;

Остварује пословну комуникацију и сарадњу унутар и изван органа, ради преноса информација које служе остваривању послова из надлежности геоинформационог система;
 Обавља и друге послове по налогу руководећих запослених.

	УСЛОВИ:

Стечено високо образовање  на основним академским студијама у обиму од најмање 240 ЕСПБ бодова, мастер академским студијама, мастер струковним студијама, специјалистичким академским студијама, специјалистичким струковним студијама, односно на основним студијама у трајању од најмање четири године или специјалистичким студијама на факултету и најмање пет година радног искуства у струци.


	114 б.  Послови из области геоинформационих система - I

	ЗВАЊЕ:
	Саветник
	БРОЈ ИЗВРШИЛАЦА:
	1

	Опис послова:

Обавља геодетске послове у вези са идентификацијом објеката и катастарских парцела и обухвата граница истих на основу података из катастарских и других планова у циљу експропријације, изузимања, повраћаја и закупа земљишта;

Врши увид у катастар земљишта, земљишне књиге и друго;

Формира базу података сеоских, пољских и других некатегорисаних путева;

У сарадњи са запосленима из других одељења, обавља увиђај на лицу места у вези поднетих захтева странака;

Учествује у процесу израде и одржавања докумената интегрисаног менаџмент система за потребе Одељења ( менаџмент система квалитета и менаџмент система управљања заштитом животне средине);

Предлаже мере за превазилажење проблема из области геодезије и грађевине, преношење на терен података из урбанистичких планова, односно обележавање регулационе и грађевинске линије, преношење нивелационих података на терен;

У случају одсутности начелника Одељења, одговоран је за законито и благовремено извршавање послова из своје обласи;

Прати и евидентира на прописаном обрасцу ОБ.07.01 – Листа закона и прописа у примени, све прописе донете и објављене у службеним гласилима из надлежности Одељења и у року од три дана од дана објављивања обавештава начелника Одељења о променама из којих може произићи обавеза у вези са пословима Одељења;

Учествује у припремању анализа, извештаја и информација из своје надлежности, предлаже мере за ефикаснији рад на пословима геоинформационог система;

Остварује пословну комуникацију и сарадњу унутар и изван органа, ради преноса информација које служе остваривању послова из надлежности геоинформационог система;
 Обавља и друге послове по налогу руководећих запослених.

	УСЛОВИ:

Стечено високо образовање из научне области техничко-технолошких наука  на основним академским студијама у обиму од најмање 240 ЕСПБ бодова, мастер академским студијама, мастер струковним студијама, специјалистичким академским студијама, специјалистичким струковним студијама, односно на основним студијама у трајању од најмање четири године или специјалистичким студијама на факултету и најмање три године радног искуства у струци.


	114 в. Послови  подршке  за  области геоинформационих система

	ЗВАЊЕ:
	Млађи саветник
	БРОЈ ИЗВРШИЛАЦА:
	1

	Опис послова:

Уз редован надзор непосредног руководиоца, обавља геодетске послове у вези са идентификацијом објеката и катастарских парцела и обухвата граница истих на основу података из катастарских и других планова у циљу експропријације, изузимања, повраћаја и закупа земљишта;

Врши увид у катастар земљишта, земљишне књиге и друго;

Формира базу података сеоских, пољских и других некатегорисаних путева;

У сарадљи са запосленима из других одељења, обавља увиђај на лицу места у вези поднетих захтева странака;

Предлаже мере за превазилажење проблема из области геодезије и грађевине, преношење на терен података из урбанистичких планова, односно обележавање регулационе и грађевинске линије, преношење нивелационих података на терен;

Уз упутства и надзор  запослених са утврђеним вишим звањем, учествује у припремању анализа, извештаја и информација из своје надлежности;

Остварује пословну комуникацију и сарадњу унутар и изван органа, ради преноса информација које служе остваривању послова из надлежности геоинформационог система;
 Обавља и друге послове по налогу руководећих запослених.

	УСЛОВИ:

Стечено високо образовање из научне области техничко-технолошких  наука  на основним академским студијама у обиму од најмање 240 ЕСПБ бодова, мастер академским студијама, мастер струковним студијама, специјалистичким академским студијама, специјалистичким струковним студијама, односно на основним студијама у трајању од најмање четири године или специјалистичким студијама на факултету, завршен приправнички стаж или најмање пет година проведних у радном односу код послодавца и члана 1. став 1. и 2. Закона о запосленима у аутономним покрајинама и јединицама локалне самоуправе. 


	114 г. Послови геоинформационих система

	ЗВАЊЕ:
	Виши референт
	БРОЈ ИЗВРШИЛАЦА:
	1

	Опис послова:

Обавља послове прикупљања просторних података на терену као и ажурирање и повезивање истих са базом података; 

Обавља послове у вези са идентификацијом објеката и катастарских парцела и обухвата граница истих на основу података из катастарских и других планова у циљу експропријације, изузимања, повраћаја и закупа земљишта;

Врши увид у катастар земљишта, земљишне књиге и друго;

Учествује у формирању базе података сеоских, пољских и других некатегорисаних путева;

У складу са потребама посла, обавља послове увиђаја на лицу места у вези поднетих захтева странака;

Обавља и друге послове по налогу руководећих запослених.

	УСЛОВИ:

Стечено средње образовање у четворогодишњем трајању и познавање једноставних метода и поступака које је стечено радним искуством у струци од најмање пет година, као и вештина да се стечена знања примене.




Послови информационе технологије

	114 д. послови одржавања и развоја информационог система

	ЗВАЊЕ:
	Саветник
	БРОЈ ИЗВРШИЛАЦА:
	1

	Опис послова:

Учествује у имплементацији квалификованих електронских сертификата и временског жига;

Обавља послове увођења и подршке у раду са квалификованим електронским сертификатом и временским жигом у свим деловима из делокруга рада Управе (интерна комунукација између одељења и служби);

Размењује документа у  е- облику, комуникација са грађанима, установама и организацијама;

Обавља послове у вези са коришћењем портала е-Управе за креирање процедура у Управи;

Пружа помоћ приликом израде спецификације ИТ решења за потребе Управе и врши тестирање и процену могућности њихове примене у раду Управе;

Учествује у ажурирању сајта Градске општине Звездара према захтевима  достављеним од стране запослених одељења/служби;

Врши евалуацију и унапређење функционалности сајта према критеријумима и препорукама надлежних служби (јавне набавке, људски ресурси);

Учествује у успостављању сарадње са јединицама локалне самоуправе у земљи и региону ради размене искустава у примени нових сервиса;

Пружа стручну и техничку подршку у вези спровођења избора, референдума и  пописа становништва;

Обавља и друге послове по налогу руководећих запослених.

	УСЛОВИ:

Стечено високо образовање на основним академским студијама у обиму од најмање 240 ЕСПБ бодова, мастер академским студијама, мастер струковним студијама, специјалистичким академским студијама, специјалистичким струковним студијама, односно на основним студијама у трајању од најмање четири године или специјалистичким студијама на факултету и познавање метода рада, поступака и стручних техника које се стичу радним искуством у струци од најмање три године.



	114 ђ. послови подршке одржавању и развоју информационог система

	ЗВАЊЕ:
	Млађи сарадник
	БРОЈ ИЗВРШИЛАЦА:
	1

	Опис послова:

Стара се уз надзор, упутства и детаљна усмерења руководећег запосленог о одржавању и развоју информационог система;

Учествује у обуци и пружа стручну помоћ корисницима апликативног софтвера;

Врши послове аутоматизације, евиденције и претраживања података уз коришћење интегралног информационог сиситема у складу са корисничким захтевима;

Остварује сарадњу са надлежним службама  града Београда и овлашћеним предузећима за информатику и одржавање хардвера;

Води рачуна о изради копије резервних података (beckup);

Учествује у набавци рачунарске опреме и води бригу о сигурности и безбедности информација и система;

Пружа техничку подршку у вези спровођења избора, референдума и пописа становништва;

Обавља и друге послове по налогу руководећих запослених.

	УСЛОВИ:

Стечено високо образовање на основним академским студијама у обиму од најмање 180 ЕСПБ бодова, основним струковним студијама, односно на студијама у трајању од три године, завршен приправнички стаж или најмање пет година проведених у радном односу код послодавца из члана 1. став 1. и 2. Закона о запосленима у аутономним покрајинама и јединицама локалне самоуправе.



	114 е. послови администратора система

	ЗВАЊЕ:
	Виши референт
	БРОЈ ИЗВРШИЛАЦА:
	1

	Опис послова:

Стара се о одржавању информационог система што подразумева администрирање мреже, апликативног и сиситемског софтвера, као и базе података;

Пружа стручну помоћ корисницима апликативног софтвера, врши послове аутоматизације, евиденције и претраживање података уз коришћење интегралног информационог сиситема у складу са корисничким захтевима;

Осварује сарадњу са надлежним службама града Београда и овлашћеним предузећима за информатику и одржавање хардвера;

Учествује у набавци рачунарске опреме и рачунарског потрошног материјала, води бригу о сигурности и безбедности информација и система;

Пружа техничку подршку у вези спровођења избора, референдума и пописа становништва;


Учествује у креирању налога и обуци запослених за рад на порталу е- Управа, врши администрацију процедура и корисничких налога, пружа помоћ приликом  израде спецификације ИТ решења за потребе одељења и служби и врши тестирање и процену могућности њихове примене у раду Управе;

Врши анализу рада одељења-служби са израдом предлога за промену постојећег начина рада увођењем електронског начина пословања;

Пружа техничку подршку у вези са ажурирањем ,одржавањем и унапређењем информационог система људских ресурса, врши евалуацију и унапређење функционалности сајта Градске општине Звездара према критеријумима и препорукама надлежних органа;

Учествује у обради потребних података за вођење дела јединственог бирачког списка за Градску општину Звездара као електронску базу података;

Обавља и друге послове по налогу руководећих запослених.

	УСЛОВИ:

Стечено средње образовање у четворогодишем трајању и познавање једноставних метода рада и поступака које је стечено радним искуством у струци од најмање 5 година.


Члан   8.
Овај Правилник  ступа на снагу осмог дана од дана објављивања на огласној табли Управе Градске општине Звездара.
    О  б  р  а  з  л о ж е њ е


Скупштина Градске општине Звездара на седници одржаној 23. октобра 2020.године донела је Одлуку о измени Одлуке о Управи Градске општине Звездара која је објављена у Службеном листу града Београда број 119 од 26.10.2020.године.


Поменутом Одлуком извршене су промене у делу који се односи на организацију рада унутрашњих организационих јединица, тако да је престала са радом Служба за геоинформационе системе и информатику, а формирано је ново одељење,  Одељење за озакоњење објеката, геоинформационе системе и информационе технологије.


У складу са изнетим, предложене су измене и допуне Правилника о организацији и систематизацији радних места у Управи Градске општине Звездара. 
Приликом израде предлога Правилника, водило се рачуна да се послови обављају ефикасно, законито и стручно са предложеним  бројем извршилаца.
Правилник о изменама и допунама Правилника о организацији и систематизацији радних места у Управи Градске општине Звездара XI број 06-25/20 усвојен је на седници Већа Градске општине Звездара  дана  06.11..2020. године.
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